在学证明办理流程
根据中国科学院大学（以下简称国科大）通知，在校学生可向国科大申请办理在学证明。在学证明类型及办理流程如下。

一、办理中文证明和中英文在学证明
1.学生本人填写《中国科学院大学在学证明办理申请表》（以下简称《申请表》，见附件1）提交至研究生部。
2.学生需提前按照模板（附件2或附件3）要求，如实填写信息并打印在学证明。
3.学生本人持学生证，研究生部签署意见的《申请表》及打印好的在学证明至国科大学生处（中关村青年公寓东平房129室，电话62626682）办理，一般只办理一份。
二、办理非京籍学生在京办理出入境证件专用在学证明
在校非京籍学生（在校期间户口没有迁入中关村派出所国科大学生集体户口的在学学生）在京申办个人出入境证件（包括护照、港澳通行证、大陆居民往来台湾通行证）时需办理新版专用在学证明并提交相关证明材料。流程如下：

1.学生本人填写《申请表》提交至研究生部。
2.登陆中国高等教育学生信息网（https://www.chsi.com.cn），用个人实名信息注册并登陆，进入本人学信档案—学籍信息，按照学信网规定程序在线申请“学籍在线验证报告”（中文版，“验证报告示例”见附件4），保存PDF并打印验证报告。

3.学生本人持学生证，研究生部签署意见的《申请表》及学信网验证报告，至国科大学生处办理专用在学证明（附件5）。

注：户口已迁入国科大集体户口的在校生，持北京市居民身份证原件直接前往北京市公安局出入境大厅办理出入境证件即可。
附件：1.《中国科学院大学在学证明办理申请表》
2.中文在学证明模板

3.中英文在学证明模板
4.“验证报告”示例
5.非京籍学生出入境专用在学证明
软件所研究生部

2015年4月13日 
附件1
中国科学院大学在学证明办理申请表
	基本信息
	姓名
	
	性别
	
	身份证号
	

	
	学号
	
	学制
	
	培养单位
	

	
	层次
	□本科   □硕士   □博士
	手机号码
	

	类型
	□中文在学证明     □中英文在学证明     □非京籍出入境在学证明

	出境详情
	本部分仅限办理《非京籍出入境在学证明填写。办理时需持教育部学信网在线验证报告。

	
	拟申请出入境证件类型
	□护照   □港澳通行证   □大陆居民往来台湾通行证

	
	出境事由
	□旅游   □会议   □留学   □探亲   □其他________

	
	行程安排
	20____年__月__日  至  20____年__月__日  共____天

	
	拟前往国家
	
	费用来源
	□自费 □公费

	
	同行人员
	
	家庭地址
	

	
	家庭联系人
	
	联系电话
	

	证明用途
	申请人签字：                  
申请日期：      年   月   日

	培养单位意见
	经办人签字：

             （学生管理部门公章）   
                  日期：      年   月   日


备注：1.请在国科大网站（http://onestop.ucas.ac.cn/home/info/445bdc27-b98b-45e4-8648-f3e2314b360a）下载相应在学证明模板，按模板要求填写打印好在学证明。
2.在校生需完整填写本申请表并由培养单位学生管理部门老师签字盖章。
3.学生携带申请表和相应的在学证明，以及学生证前往国科大学生处学籍办公室办理。

4.各类证明办理时间：玉泉路校区和中关村校区：每周三下午13:30-16:30；  雁栖湖校区：每周四下午13:30-16:00。
5.办理地点：中关村校区：青年公寓东平房129室，电话：62626682；玉泉路校区：学生宿舍楼一公寓107室，电话：88256304；雁栖湖校区：综合办公楼215室，电话：69671118
附件2

在学证明
xx，男/女，19xx年xx月xx日出生，20xx年x月入学，现为我校xx专业攻读硕士/博士学位研究生，学制x年。学号xx。培养单位为中国科学院xxx研究所。
特此证明。

    本证明仅供办理xxx（用途）使用。
20xx年xx月xx日

附件3
在学证明

XXX，男，XXXX年X月X日出生，XXXX年X月入学，现为我校XXXXXXX专业攻读博士/硕士学位研究生，学制3年。学号XXXXXXXXXXXXXXX。培养单位为中国科学院软件研究所。
特此证明。

2015年X月X日

CERTIFICATION

This is to certify that Mr.XXXX，male, born onXXX,XXXX, Student ID.XXXXXXXX, has been studying the graduate program for PhD Degree on XXXXXXXX in Institute of Software，Chinese Academy of Sciences, from Sept. XXXX to now. The length of schooling is 3 years.

Students Affairs Office

University of Chinese Academy of Sciences

March 25th, 2015
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[image: image1.emf]
[image: image2.png]HEBFEALRWIERS

e -
3 | % EHEE .
RIE | 2k HERAM 19924 A A - gy,;
BEdE | e *F R | AA
R |+ HER |+
Tl | RFEEAPE 2e |-
i ANFRE | 200159810 sl |4 %
£l FERDS | EMEH G EL A 200557A18)

= fi FEZIGERG | 3186 200
#
Erd i Wl % BHA | 2014%12A828
i ) )
g ) WL 8 & | 2014512318
FEE:

I (CEEASBIERE) RHAEHFERTINSENTRLE, TR hERSHEEE

{£ BM (http://www. chsi. com cn) “TERBIERE” HITRHBIL.

2 RERTEAME A AT ST AR,

3. WEWBMEER, BURHELRITGNENE.

4, RENEIRE “ %7 2, EREEEEETNETE.

5. RBFEEEENBARE, TERREATEONBASEL Hik.




 附件5
