                研究生离所通知单存根      编号:_________

所属有关部门：

    ____________ （硕士生、博士生、博士后），现从________________________部门（毕业、结业、退学、出站）去_________________________工作（出国留学），需办理离所手续，请协助办理为盼。

    请有关负责人在确认该生已与本部门办理完脱离手续后予以签字确认。

                                                                        软件所研究生部

                                                                               年  月  日

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

                编号:__________

研究生离所通知单                       

所属有关部门：

    ____________ （硕士生、博士生、博士后），现从________________________部门（毕业、结业、退学、出站）去_________________________工作（出国留学），需办理离所手续，请协助办理为盼。

    请有关负责人在确认该生已与本部门办理完脱离手续后予以签字确认。

                                                                        软件所研究生部

                                                                               年  月  日

	学生所在部门
	人力资源处(7＃-402)
	信息中心(7＃-303)
	医务室(6#-1)

	导师或部门负责人

签字：

    年   月   日
	负责人签字：

          年   月   日
	负责人签字：

        年   月   日
	负责人签字：

    年   月   日

	所图书馆(5＃-F1)
	党委办公室(7＃-507)
	科技处(7＃-302)
	财资处(7＃-407、404)

	负责人签字：

    年   月   日     
	负责人签字：                

      年   月   日
	项目负责人签字：
	财务负责人签字：

	
	
	外事主管签字：
	资产主管签字：

	院图书馆
	中关村青年公寓
	科技处（7＃-304）
	课题秘书 

	中科院文献情报中心

信息服务部签章：

年   月   日
	公寓管理办公室签章：

年   月   日
	无形资产负责人签字：
        年   月   日
	（该生借款已清后，课题秘书再签字）

课题秘书签字：

年   月   日


（下面的表格需要毕业生填写清楚，请导师签字确认后，交给科技处。）

软件所研究生毕业离所－科研工作情况交接清单     编号：

	姓    名
	
	性别
	
	研究生离所
	硕士/博士/博士后

	在部门完成的工作（填写项目名称或软件所的课题号均可）

	承担的项目
	承担部分
	完成情况
	编写的文档资料
	资料存放的介质

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	去向
	
	电话
	

	导师签字
	
	离所日期
	


备注：为维护软件所的知识产权，要求离所的科研人员和研究生填写，各部门如有相应的表格，科技处也认同可用，但是需要复印一份留给科技处。

中国科学院软件研究所党员离所通知单

（此表仅由组织关系在软件所党委的党员填写）
	姓名
	
	所属党支部
	
	党费交至     年   月

	党组织关系接收

单位党委抬头
	

	备注：
1.已落实工作单位的，应将党组织关系转移至工作单位党组织。

    2.如未落实工作单位、工作单位党组织不健全或工作单位尚未建立党组织，应将党组织关系转至本人居住地的街道、乡镇党组织，或人事档案存放的人才流动服务机构。

    3.转移党员组织关系，请务必先与接收单位联系，确定是否可以接收党员组织关系，并核实党组织名称。
4.根据《中国共产党党员教育管理工作条例》规定，党员工作单位、经常居住地发生变动的，或者外出学习、工作、生活6个月以上并且地点相对固定的，应当转移组织关系。具有审批预备党员权限的基层党委，可以在全国范围直接相互转移和接收党员组织关系。

	党支部组织委员签字
	
	日期
	        年    月    日


请每位毕业生认真读以下提醒：

1.离所的学生党员，办理离所手续时，需打印党员离所通知单，并由其所在支部的组织委员签字。

2.学生党员如有关于组织关系转出的问题，可联系党群办公室，办公地点：7号楼507办公室，联系方式：62661521。

3.政治面貌是中共党员、预备党员之外的毕业生，可以直接去7号楼507室签字。

党组织关系如何转出？

     （1）就业单位接收党组织关系的毕业生，请毕业生询问就业单位的党组织关系接收单位党委抬头。
（2）就业单位不接收党组织关系的毕业生，先转去户口所在地市、区党委组织部，然后再从户口所在地市、区党委组织部转到街道、社区、村党委组织部。

不能直接转到街道、社区、村党委组织部因为与毕业生现在的党委组织部，级别不对等。

不知道户口所在地市、区党委组织部名称的毕业生可以问街道、社区、村党委组织部。

